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ประกาศสำานักงานตำารวจแห่งชาติ
เรื่อง ให้ใช้คู่มือการบรรยายงานอำานวยการสำาหรับฝึกอบรมข้าราชการตำารวจในสถานีตำารวจ

	 สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ	 มีนโยบ�ยในก�รพัฒน�ข้�ร�ชก�รตำ�รวจต�มส�ยง�นในทุก

ระดบั	โดยเนน้ภ�วะผู้นำ�ใหม้อีดุมก�รณด์ว้ยก�รสร้�งวฒันธรรมขององคก์รทีด่ใีนก�รปฏบิตัหิน�้ทีอ่ย�่ง

มืออ�ชีพ	 มีคว�มภ�คภูมิใจในอ�ชีพตำ�รวจ	 ยึดมั่นในศีลธรรมและมีค่�นิยมในคว�มเป็นอยู่ท่ีเรียบง่�ย	

ประหยัดต�มหลักปรัชญ�	 “เศรษฐกิจพอเพียง”	 ผู้บังคับบัญช�ต้องเป็นแบบอย่�งที่ดีให้แก่ 

ผูใ้ตบ้งัคบับญัช�	และใหม้กี�รทำ�ง�นเปน็ทมีและมเีอกภ�พ	สำ�หรบัง�นอำ�นวยก�รเนน้พฒัน�ระบบง�น

ฝ่�ยอำ�นวยก�รให้มีคว�มเข้มแข็งและสนับสนุนบุคล�กรที่ปฏิบัติง�นฝ่�ยอำ�นวยก�รให้มีคว�ม 

เจริญก้�วหน้�ในส�ยง�น

	 ดังนั้น	 สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ	 จึงได้จัดทำ�	 “คู่มือก�รบรรย�ยง�นอำ�นวยก�รสำ�หรับ 

ฝึกอบรมข้�ร�ชก�รตำ�รวจในสถ�นีตำ�รวจ”	 ฉบับปี	 พ.ศ.๒๕๕๗	 พร้อมท้ังดำ�เนินก�รฝึกอบรม 

หวัหน�้ง�นและข�้ร�ชก�รตำ�รวจทีป่ฏบิตัหิน�้ทีง่�นอำ�นวยก�รในสถ�นตีำ�รวจ	ให้มคีว�มพร้อมทีจ่ะไป

ทำ�ก�รฝึกอบรมหรือสอนง�นให้กับข้�ร�ชก�รตำ�รวจในสังกัดทุกคนสู่คว�ม	“เป็นตำ�รวจมืออ�ชีพ 

เพื่อคว�มผ�สุกของประช�ชน”

	 ฉะนั้น	 จึงให้ทุกหน่วยใช้	 “คู่มือก�รบรรย�ยง�นอำ�นวยก�รสำ�หรับฝึกอบรมข้�ร�ชก�ร

ตำ�รวจในสถ�นตีำ�รวจ”	นี	้เป็นคูม่อืหลักสำ�หรบัใชใ้นก�รฝกึอบรมข�้ร�ชก�รตำ�รวจในสงักดัทกุคน	ตัง้แต่

วันประก�ศนี้เป็นต้นไป

	 	 	 ประก�ศ	ณ	วันที่		๒๔		มกร�คม		พ.ศ.๒๕๕๗

	 	 พลตำ�รวจเอก

	 	 	 (อดุลย์		แสงสิงแก้ว)

	 	 	 ผู้บัญช�ก�รตำ�รวจแห่งช�ติ



คำานำา

	 นโยบ�ยก�รบริห�รร�ชก�รสำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ	 ประจำ�ปีงบประม�ณ	พ.ศ.๒๕๕๗		
ไดก้ำ�หนดวสิยัทศันแ์ละก�รปฏบิติัง�นของข�้ร�ชก�รตำ�รวจใหเ้ปน็ตำ�รวจมอือ�ชพี	เพือ่คว�มผ�สกุของ
ประช�ชน	 โดยมุ่งพัฒน�และเสริมสร้�งให้ข้�ร�ชก�รตำ�รวจ	 เป็นตำ�รวจมืออ�ชีพที่ประช�ชนเช่ือมั่น
ศรัทธ�	ยึดมั่นในหลักธรรม�ภิบ�ล	และเป็นที่พึ่งของประช�ชนได้อย่�งแท้จริง	 โดยจะเน้นก�รปลูกฝัง
อุดมก�รณ์ให้เป็นตำ�รวจมืออ�ชีพ	 มีภ�วะผู้นำ�	 และฝึกอบรมผู้บริห�รแต่ละระดับให้มีคว�มรู้ 
คว�มส�ม�รถในก�รบริห�รง�นต�มตำ�แหน่งหน้�ที่ได้อย่�งมีประสิทธิภ�พ	 เป็นที่ยอมรับ	 ศรัทธ�	 
เชื่อถือจ�กประช�ชน
	 เพื่อให้เป็นไปต�มนโยบ�ยข้�งต้น	สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติจึงได้มีคำ�สั่งที่	๖๐๐/๒๕๕๖		
ลงวันที่	 ๑๑	ตุล�คม	๒๕๕๖	 เรื่อง	 แต่งตั้งคณะกรรมก�รอำ�นวยก�รจัดทำ�หลักสูตรและฝึกอบรมผู้นำ�
หน่วยระดับสถ�นีตำ�รวจ	 และ	 คำ�สั่งที่	 ๖๒๕/๒๕๕๖	 ลงวันที่	 ๒๐	 ตุล�คม	 ๒๕๕๖	 เรื่อง	 แต่งตั้ง 
คณะอนุกรรมก�รจัดทำ�หลักสูตรและโครงก�รฝึกอบรมผู้นำ�หน่วยระดับหัวหน้�ง�นอำ�นวยก�ร	 และ
ข้�ร�ชก�รตำ�รวจที่ปฏิบัติหน้�ท่ีง�นอำ�นวยก�รทุกระดับ	 เพ่ือจัดทำ�คู่มือก�รบรรย�ยง�นอำ�นวยก�ร	
สำ�หรับก�รฝึกอบรมข้�ร�ชก�รตำ�รวจในสถ�นีตำ�รวจให้เป็นม�ตรฐ�น	มุ่งเน้นให้ผู้ปฏิบัติหน้�ที่ง�น
อำ�นวยก�รมีคว�มรู้	คว�มส�ม�รถในหน้�ที่	และมีแนวท�งก�รปฏิบัติหน้�ที่ในง�นอำ�นวยก�รที่เป็นไป
ในทศิท�งเดยีวกันในทุกสถ�นตีำ�รวจ		โดยได้มอบหม�ยให้	กองบัญช�ก�รศึกษ�	จดัทำ�โครงก�รสัมมน�
วิทย�กรและก�รจัดทำ�คูม่อืก�รบรรย�ยง�นอำ�นวยก�ร	ใหก้บัข�้ร�ชก�รตำ�รวจผู้จะทำ�หน�้ท่ีเปน็วทิย�กร
ของกองบัญช�ก�รตำ�รวจนครบ�ล	ตำ�รวจภูธรภ�ค	๑	–	๙	และศูนย์ปฏิบัติก�รตำ�รวจจังหวัดช�ยแดน
ภ�คใต้	ระหว่�งวันที่	๑๘	–	๒๒	พฤศจิก�ยน	๒๕๕๖		ณ	ภูเข�ง�ม	(พ�โนร�ม�)	รีสอร์ท	ตำ�บลส�ริก�	
อำ�เภอเมือง	จังหวัดนครน�ยก		
	 จ�กก�รจัดสัมมน�วิทย�กรของหน่วยง�นดังกล่�ว	 ได้มีก�รระดมคว�มคิด	 จนได้ข้อยุติ
เนือ้ห�ก�รบรรย�ยในประเดน็ทีห่นว่ยง�นระดับสถ�นตีำ�รวจจะต้องใชใ้นก�รปฏบิติัง�นเปน็ปกตปิระจำ�
ของง�นอำ�นวยก�ร	โดยแบ่งเป็น	๑๑	หัวข้อ	(๑๑	เล่ม)	ได้แก่	ง�นธุรก�รและพัฒน�กำ�ลังพล,	ง�นศูนย์
ปฏิบัติก�รสถ�นีตำ�รวจ,	ง�นกำ�ลังพล,	ง�นวินัย,	ง�นสวัสดิก�รและสิทธิประโยชน์อื่น,	ง�นยุทธศ�สตร์,	
ง�นงบประม�ณ,	ง�นพัสดุ,	ง�นก�รเงิน,	ระบบก�รควบคุมก�รเงินของหน่วยง�นย่อย	และก�รจัดว�ง
ระบบก�รควบคุมภ�ยในและก�รติดต�มประเมินผล	 	พร้อมทั้งได้ร่วมกันจัดทำ�คู่มือก�รบรรย�ย	และ
เอกส�รก�รนำ�เสนอที่เป็นข้อมูลกล�ง	 สำ�หรับวิทย�กรของทุกหน่วยง�น	 แต่อย่�งไรก็ดี	 เนื้อห�ของ 
แต่ละง�นที่อ้�งอิงกฎหม�ย	ระเบียบ	ข้อบังคับ	คำ�สั่ง	และมติคณะรัฐมนตรี	ไม่ส�ม�รถนำ�ม�รวบรวม
ไว้ในคู่มอืก�รบรรย�ยไดท้ัง้หมด	วทิย�กรผูบ้รรย�ยส�ม�รถสบืคน้เพิม่เตมิไดจ้�กตำ�ร�	หรอืท�งอนิเทอรเ์น็ต
ของส่วนร�ชก�รที่เกี่ยวข้องต่�งๆ	รวมทั้งสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จัดทำ�ให้อีกส่วนหนึ่ง
	 คูม่อืก�รบรรย�ยนีจ้ะชว่ยใหว้ทิย�กร	ผูเ้ข�้รบัก�รฝกึอบรม	และผูท้ีส่นใจทกุท�่น	ส�ม�รถ
ทำ�คว�มเข�้ใจ	และนำ�ไปเปน็แนวท�งก�รปฏบิตังิ�นได้อย�่งถูกตอ้ง	เปน็ตำ�รวจมอือ�ชพีไดอ้ย�่งแทจ้รงิ

	 	 	 	 	 	 พลตำ�รวจเอก
	 (อดุลย์		แสงสิงแก้ว)
	 ผู้บัญช�ก�รตำ�รวจแห่งช�ติ
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เนื้อหาวิชา 
หลักสูตร การฝกอบรมขาราชการตํารวจผูปฏิบัติหนาท่ีงานอํานวยการในสถานีตํารวจ 

หัวขอวิชา  ระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย  

หัวขอเนื้อหา/ขอบเขตเนื้อหา 
๑. ประเภทเงินรายรับของสถานีตํารวจ  
๒. แบบบัญชีตางๆ ดานการเงินท่ีมีใชในสถานีตรวจ 
๓. ผังแสดงทางเดินของเงินท่ีรับตามหลักฐานการรับ และหลักฐานการจายหรือนําสงเงิน     
   เพ่ือบันทึกบัญชีในแตละวันของสถานีตํารวจ และการเก็บรักษาเงิน 
๔. ผัง (Work Flow) แสดงแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงิน 
    ของหนวยงานยอย 
๕. การจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันของสถานีตํารวจ ณ สิ้นวัน และการจัดทํารายงานตางๆ    
    ณ วันสิ้นเดือนสง บก./ภ.จว. 
๖. ตัวอยางการบันทึกบัญชีในระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย 

รายละเอียดเนื้อหา 
๑. ประเภทเงินรายรับของสถานีตํารวจ 
   เงินรายรับของสถานีตํารวจ  มี ๓ ประเภทหลัก ไดแก (PP ท่ี ๑) 
 ๑) เงินงบประมาณ – เชน รายจายประเภท เงินเดือน เงินคารักษาพยาบาล เงินคาเลาเรียนบุตรเงิน
คาเชาบาน เงินคาตอบแทนสอบสวนคดีอาญา เงินคาตอบแทนนักจิตวิทยา/นักสังคมสงเคราะหคาปฏิบัติงาน
นอกเวลาฯ คาใชจายเดินทางไปราชการ เงินคาชันสูตรพลิกศพ เปนตน 
        ๒) เงินนอกงบประมาณ – เงินคาปรับตามกฎหมาย (เชน เงินรับตาม พ.ร.บ.จราจร/รถยนต 
เงินสินบนรางวัล เงินประกันตัวผูตองหาฯ), เงินอุดหนนุจากหนวยงานทองถ่ิน, เงินรับบรจิาค เปนตน (เงินเหลานี้
ตองออกใบเสร็จรับเงิน เม่ือมีการรับเงินทุกครั้ง) 
    ๓) เงินรายไดแผนดิน – เงินคาธรรมเนียมตางๆ เงินคาขายสิ่งของทอดตลาด เงินประกันที่ถูกริบ
ตามกฎหมาย เงินคาเขียนคํารอง ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร เปนตน (ยกเวน – ดอกเบ้ียรับบางประเภท
ท่ีไดรับยกเวนจากกระทรวงการคลังไมตองนําสงรายไดแผนดิน)   

๒. แบบบัญชีตางๆท่ีใชบันทึกรายการในสถานีตรวจ : กรมบัญชีกลางไดกําหนดประเภททะเบียนตางๆเพ่ือใช
บันทึกรายรับ-รายจายตามประเภทเงินของสถานใีหเปนไปตามระเบียบ “ระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย” 
ดังนี้ 

: - ทะเบียนท่ีใชบันทึกรายการบัญชีของสถานีตํารวจ (PP ท่ี ๒) และ (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบอยูในไฟล
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
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๑) เงินงบประมาณ ไดแก ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก สวนใหญสถานีมักไมไดจัดทํา ใหเนนให
จัดทํา โดยบันทึกหลักฐานใบสําคัญตางๆ ท่ีมีการรบัไวเพ่ือขอเบิกในทะเบียนคุมฯ เพ่ือการควบคุม
หลักฐานท่ีขอเบิก และควบคุมการดําเนินการสงเบิกยัง บก./ภ.จว. 

๒) เงินนอกงบประมาณ ไดแก  
๒.๑) ทะเบียนคุมเงินรางวัล(จราจร/รถยนต)     
๒.๒)  ทะเบียนคุมเงินนําสงเทศบาล 
๒.๓)  ทะเบียนคุมเงินนําสง อบต. 
๒.๔)  ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ 
๒.๕)  ทะเบียนคุมเงินกองทุนคาใชจายในการดําเนินงาน  
๒.๖)  ทะเบียนคุมเงินสินบนรางวัล  
๒.๗)  ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหา 
๒.๘)  ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ   
๒.๙)  ทะเบียนคุมเงินบูรณะทรัพยสิน 
๒.๑๐) ทะเบียนคุมเงินประกันทรัพยสินเสียหาย  
๒.๑๑) ทะเบียนคุมเงินอ่ืนๆ (รายรับท่ีไมประจํา นานๆ ครั้ง) 

๓) เงินรายไดแผนดิน  ไดแก ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน  
๔) เงินฝากธนาคาร ไดแก 

              ๔.๑ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร (เปดดูรูปแบบบัญชีประกอบในไฟลแบบฟอรมการบันทึก
บัญชี-สถานี) ถาเปนทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร – เงินประกันตัวผูตองหา หัวหนาสถานี จะตองลงลายมือชื่อ
เม่ือนําฝากเงิน หรือถอนเงินทุกครั้ง *** ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัว
ผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยของสถานีตํารวจได และแบบทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหาฯ 
พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๔.๓ ***  

     ๔.๒ เงินฝากสวนราชการผูเบิก – สมุดคูฝาก เนนใหหัวหนาสถานีตองลงลายมือชื่อผูนาํฝาก
หรือผูถอนเงินทุกครั้ง ในสมุดคูฝาก พรอมจัดทําใบนําฝาก (เม่ือมีการนําฝาก) หรือใบเบิกเงินฝาก (เม่ือมีการถอนเงิน)  
เนน หัวหนาสถานีตํารวจ เปนผูมีอํานาจอนุมัติการจายคืนเงินประกันตัวผูตองหา หาม ปรท. เวนแต รรท.
ไดเทานั้น (ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๙) 
๓. ผังแสดงการรับ-นําสงเงินระหวางเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจในแตละวันทําการ  
    อธิบาย : - แสดงเสนทางเดินของเงิน กับหลักฐาน และการบันทึกบัญชี (PP ท่ี ๓) 

๓.๑  เจาหนาท่ีตํารวจผูมีหนาท่ีรับเงินตามกฎหมาย (ซ่ึงปฏิบัติหนาท่ีในนามของสวนราชการ) กรณี
ท่ีมีการรับชําระเงินทุกครั้งให ออกใบเสร็จรับเงินแกผูชําระเงินทุกครั้งท่ีมีการรับเงิน (PP ท่ี ๔) ในแตละวัน เชน 
พงส., จนท.เปรียบเทียบปรับ (ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาท่ีของอําเภอและก่ิงอําเภอ 
พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๖) 
 (ใบเสร็จรับเงิน คือ หลักฐานการรับเงิน หนึ่งหมายเลขมี ๓ ฉบับ ตนฉบับ สีฟามอบใหผูชําระเงิน
สําเนาสีชมพูมอบใหเจาหนาท่ีบัญชีไวสําหรับบันทึกรายการบัญชี และสําเนาฉบับสาม ติดไวกับเลม)  
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 (PP ท่ี ๕ และ ๖) เจาหนาท่ีผูรับเงินตามใบเสร็จจะตองนําเงินท่ีรับในแตละวันนําสง จนท.
การเงินของสถานีตํารวจ พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินท้ังหมดกอนเวลาปดบัญชี ๑๕.๓๐ น. ในวันทําการ และ
นําสงอยางชาภายในวันทําการถัดไปหากรับเงินหลังเวลาปดบัญชีแลว (เชน รับเงินใกลเวลาปดบัญชีทําให
รวบรวมนําสงเงินให จนท.การเงินไมทัน หรือรับเงินหลังเวลาปดบัญชีแลว ใหนําสงในวันทําการถัดไป หรือ
หากเปนการรับเงินประกันตัวผูตองหา (ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยเงินประกัน
ตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๔.๑.๒) กลาวคือ กรณี พงส.
นําเงินสง จนท.การเงินไมทันในวันท่ีไดรับเงินประกันตัวผูตองหา หรือรับเงินนอกเวลาราชการ ให พงส.
สงมอบเงินใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนกท่ีรับผิดชอบการสอบสวนคดีนั้น กรณีไมมีสารวัตรเวร
สอบสวน ใหสงมอบใหรอยเวรสอบสวนหรือผูท่ีหัวหนาสถานีมอบหมายเพ่ือนําสง จนท.การเงินในวันทําการ
ถัดไปกอนเวลา ๙.๓๐ น.   

       กรณีเปนวนัหยุดราชการตอเนื่องกันเกินกวาหนึ่งวัน หรือมีเวรสอบสวนหลายผลัดให พงส.สง
มอบเงินประกันตัวผูตองหาใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนกท่ีเขาเวรสอบสวนผลัดตอไป กรณี
สถานีตํารวจไมมีสารวัตรเวรสอบสวนใหสงมอบเงินใหรอยเวรสอบสวนหรือผูท่ีหัวหนาสถานีตํารวจมอบหมาย
ท่ีเขาเวรสอบสวนผลัดตอไป และใหผลัดสุดทายนําสงเงินใหกับเจาหนาท่ีการเงินของสถานีภายใน ๐๙.๓๐ น.
ของวันทําการถัดไป 

       การรับ - นําสงเงินใหมีหลักฐานการรับ-นําสงเงินแกกันไวหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายเปน
สําคัญ (ตามคําอธิบายดานลาง) และใหนําสงใหเจาหนาท่ีการเงินสถานีในวันทําการถัดไปกอนเวลา ๙.๓๐ น.  

  (PP ท่ี 7) ในการนําสงเงินระหวาง จนท. ผูรับเงินตามใบเสร็จ (หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปน 
ผูรวบรวมเงินตามขางตน แลวแตกรณี) กับ จนท.การเงินหนวย เม่ือมีการตรวจนับเงิน รวมกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน
กับหลักฐานการนําสงท้ังหมดวาถูกตองตรงกันแลว ใหบันทึกไวเปนหลักฐานหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย
วาไดรับเงินตามใบเสร็จเลมท่ีเทาใด เลขท่ีเทาใดถึงเลขท่ีเทาใด รวมเปนเงินจํานวนเทาใด (ยอดเงินรวม)
ไวเรียบรอยแลว ใหลงลายมือชื่อ ท้ังผูนําสงเงิน และผูรับเงิน พรอมวัน /เดือน/ป ไวหลังใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทายนั้นดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาท่ีของอําเภอและก่ิงอําเภอ พ.ศ.๒๕๒๐ 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ ๑๘ และ ๑๙) 
 (PP ท่ี ๘) ในแตละวันใหสถานีตํารวจจัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและ
นําสงกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไวในบัญชีเงินสด หรือบัญชีเงินฝากธนาคารวาถูกตองครบถวนหรือไม 
หากถูกตองแลว ใหผูตรวจสอบแสดงยอดเงินรวมรับท้ังสิ้นตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้นไวใน
สําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย และลงลายมือชื่อกํากับไวดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ ขอ ๒๐) 
 ๓.๒ จนท.การเงินสถานีตํารวจ รวบรวมเงินท่ีไดรับไวตามหลักฐานท้ังหมด นําฝากธนาคาร หากกรณี
ไมสามารถนําฝากธนาคารไดทันในวันนั้น ใหนําเงินท่ีไดรับนําสงคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสถานีตํารวจ
เพ่ือเก็บรักษาเงินในตูนิรภัยของสถานีตํารวจ (ของทางราชการ) (PP ท่ี ๙) 
 ๓.๓ ใหสถานีตํารวจบันทึกเงินท่ีไดรับตามใบเสร็จรับเงิน, หลักฐานอ่ืนท่ีแสดงถึงการรับเงิน ไวใน
ทะเบียนคุมเงินประเภทตางๆ ใหเปนไปตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย ภายในวันท่ีไดรับเงินนั้น 
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(ระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย และ ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
ขอ ๑๘) 
    เจาหนาท่ีผูจัดทําบัญชีเม่ือจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ในแตละวันแลวใหสงให 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสถานีตรวจสอบจํานวนเงินตามรายการท่ีปรากฏในรายงานเงินคงเหลือ
กับจํานวนเงินท่ีไดรับไว ตามขอ ๓.๒ เม่ือถูกตองตรงกันใหลงลายมือชื่อไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน
หากไมตรงกันใหหมายเหตุไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน แลวใหรายงานใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ
เพ่ือทําการตรวจสอบตอไป   

เก่ียวกับใบเสร็จรับเงิน (PP ท่ี ๑๐) 
 ๓.๔ การเขียนใบเสร็จรับเงิน หามขูด ลบ แกไขเพ่ิมเติม จํานวนเงิน หรือชื่อผูชําระเงิน หากมีการลง
รายการรับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจํานวนเงิน และเขียนใหมท้ังจาํนวน แลวใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับ
การขีดฆานั้นไวดวย หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ โดยออกฉบับใหม ใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใชนั้น 
ใหติดไวกับสําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๓) 
 ๓.๕ ใหเจาหนาท่ีพัสดุของสถานีตํารวจผูมีหนาท่ีเบิก และรับใบเสร็จรับเงินท่ีมีใชในงานสถานีตํารวจ
จาก บก./ภ.จว. ตามใบเบิก เม่ือรับมาแลวใหจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไวเพื่อใหทราบและตรวจสอบ
ไดวาไดรับใบเสร็จรับเงินไวจํานวนเทาใด และไดจายใบเสร็จรับเงินเลมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ใหเจาหนาท่ี
ผูใดไปรับไปดําเนินการจัดเก็บเงิน เม่ือ วัน เดือน ป ใด (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ ๘) 

:- ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน อยางนอยควรมีรายละเอียด ดังนี้ (PP ท่ี ๑๐) 
การรับใบเสร็จ ระบุ  วันเดือนปท่ีรับ เลขท่ีใบเบิกวสัดุ จํานวน (เลม) หมายเลขเลมของใบเสร็จรับเงิน 
การจายใช     ระบุ  วันเดือนปท่ีจายใช จํานวน (เลม) หมายเลขเลมของใบเสร็จรับเงิน  
                           ลายมือชื่อของผูของผูรับใบเสร็จไปใช และลายมือชื่อผูจายใบเสร็จ                   
 ๓.๖ กรณีเจาหนาท่ีพัสดุของสถานีตํารวจไดจายใบเสร็จรับเงินประเภท ค.๑๒๙-ต.๑๘ ใหกับเจาหนาท่ี
เปรียบเทียบปรับของสถานี ตามใบเบิกพัสดุ (บางสวน หรือท้ังหมดตามท่ีเบิกมาจาก บก./ภ.จว. ซ่ึงจะนําเก็บ
ไวที่งานเปรียบเทียบปรับเพื่อความคลองตัวกับการจายใชงานในหนาที่ ใหเจาหนาที่พัสดุพิจารณาจาย
ตามความเหมาะสมและจําเปนแกลักษณะงานท่ีปฏิบัติจริง และสถานท่ีเก็บรักษาดวย) เม่ือเจาหนาท่ีเปรียบเทียบ
ปรับไดรับใบเสร็จจากเจาหนาที่พัสดุแลวใหนําเก็บไวในที่ปลอดภัย และจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
เพ่ือควบคุมการเบิกใชและเพ่ือการตรวจสอบดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
ขอ ๙)  
 ๓.๗ เม่ือสิ้นปงบประมาณ ใหเจาหนาท่ีผูขอเบิกใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงินจาก
เจาหนาที่พัสดุ ดําเนินการรายงานการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภท (ในสวนของงานเปรียบเทียบปรับ  
ใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ โดยใหเจาหนาท่ีเปรียบเทียบปรับรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน ประเภท ค.๑๒๙-ต.๑๘ 
ถึงหัวหนาสถานีตํารวจ (ผาน หัวหนางานอํานวยการของสถานีตํารวจเพ่ือเจาหนาท่ีพัสดุจะไดตรวจสอบความถูกตอง
จากทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินของสถานีตํารวจ) (PP ท่ี ๑๑-๑๒) 
 ท้ังนี้เจาหนาท่ีพัสดุจะตองรายงานการใชใบเสร็จรับเงินในสวนท่ีตนรับผิดชอบท้ังหมดตามหนาท่ี 
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๕ 
 

ในภาพรวมของสถานี ถึงหัวหนาสถานีตํารวจดวย  
 การรายงานการใชใบเสร็จรับเงินใหรายงานอยางชาไมเกินวันท่ี ๑๕ ตุลาคม ของปงบประมาณ

ถัดไป (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๑)  
รูปแบบ -  รายงานการใชใบเสร็จรับเงิน (ระบุประเภท เชน ค.๑๒๙-ต.๑๘) (PP ท่ี ๑๓) 
                       จํานวน (เลม)          หมายเลขเลมท่ี – เลมท่ี 
           ยอดคงเหลือ ยกมา  (ณ ๑ ต.ค. ๒๕xx)          
           ยอดเบิก (ระหวางป)    
            ยอดจายใชระหวางป                               
            ยอดคงเหลือ  ยกไป (ณ ๓๐ ก.ย. ๒๕xx) 

 ๓.๘ เม่ือสิ้นปงบประมาณ หากใบเสร็จรับเงินท่ีนําไปจัดเก็บเงินใชไมหมดเลม ใหปรุ เจาะรู 
หรือประทับตราเลิกใชใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียังไมไดใชทุกฉบับในเลม เพ่ือไมใหนํามาใชรับเงินอีกตอไป 
(ข้ึนปงบประมาณใหมใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม) (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ ๑๒) (PP ท่ี ๑๔) 

๔. ผัง (Work Flow) แสดงแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงินของ
หนวยงานยอย

  

   ระดับสถานีตํารวจ : (อธิบาย หนาท่ี ๑๘-๒๓) 
    ๔.๑ การรับเงิน - เงินเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.ตางๆ  (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๘ ขอ ๑.๑) 
 ๔.๒ การนําฝาก และการนําสงเงิน แกสวนราชการผูเบิก ไดแก 
       ๔.๒.๑ เงินเปรียบเทียบปรับเงินรางวัล จร./รย., เงินสินบนรางวัล (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๘  
  ขอ ๑.๒.๑) 

       ๔.๒.๒ รายไดแผนดิน         ปนจากกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๙  
  ขอ ๑.๒.๒) 
   ๔.๓ เงินเปรียบเทียบปรับนําสงเทศบาล/อบต./สวนราชการท่ีเก่ียวของ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๙ 
ขอ ๑.๒.๓)   
 ๔.๔ การถอนเงินรางวัล/จายเงินรางวัล  (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๐ ขอ ๑.๓)    
 ๔.๕ เงินประกันตัวผูตองหา 
 -  การบันทึกรับเงินประกันฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๐ ขอ ๒.๑)    
 -  การจายคืนเงินประกันฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑ ขอ ๒.๒)    
                     มีบัญชี/ทะเบียนท่ีตองจัดทํา ดังนี้ 

(๑) ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินประกันตัวผูตองหา (แบบบัญชีตามระบบ
การควบคุมการเงินของหนวยงานยอย)  

(๒) ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา (แบบบัญชีตามระบบการควบคุม
การเงินของหนวยงานยอย) 
(เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี) 
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๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
 

๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
 

๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
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๗ 
 

 ๕.๒ รายงานตางๆ ณ วันสิ้นเดือน (ตัวอยางรายงาน ดูไดจากไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี – สถานี) 
                 ใหจัดทํารายงาน ดังตอไปนี้ ใหสวนราชการผูเบิก (บก./ภ.จว.ทราบ 
                 (๑) รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิ้นเดือน   
                 (๒) งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 
                 (๓) รายละเอียดรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา    
                (๔) รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก - ทุกวันสิ้นเดือน กรณีนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง
โดยตรง พรอมแนบสําเนาใบนําฝากหรือคูฉบับใบนําสง หรือกรณีสงเงินเขาบัญชีสวนราชการผูเบิก 

๖. ตัวอยางการบันทึกบัญชีในระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย (อธิบายตามตัวอยางไฟล-การบันทึก
บัญชีสถานีท่ีให) 
 - เปนการยกตัวอยางการบันทึกบัญชีในทะเบียนตางๆของสถานี จากโจทยตัวอยางท่ีเตรียมไวให 
เพ่ือสรางความเขาใจในการปฏิบัติงาน (ตามโจทยตัวอยาง การอบรมความรูแกผูปฏิบัติงานใน ๓ ชม.ใชการฝก
รวมกันโดยใช Power Point) 
 - ใหเนนการจัดทําตัวอยางจากโจทยในเรื่องท่ีวิทยากรในพ้ืนท่ีทราบวาเปนปญหาทางปฏิบัติ
ของผูปฏิบัติงานในสถานีตํารวจ  
 - บรรยายการคิดปนสวนเงินเปรยีบเทียบปรบั ประกอบการบันทึกรายการบัญช ี(PP หนา ๒๔-๒๘)  

 ดังนั้น กอนที่วิทยากรหนวยในพื้นที่ภาคตางๆ จะไปสอน เพื่อสรางความรู ความเขาใจใน
การปฏิบัติงานที่ถูกตองแกผูปฏิบัตินั้น วิทยากรจะตองทําความรู ความเขาใจในระบบงานที่เกี่ยวของกับ
การบันทึกบัญชีใหเปนไปตามระเบียบ “ระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย” และ “กฎหมายตาม
ระเบียบอ่ืนท่ีมีบทบัญญัติเฉพาะเรื่องไวท่ีเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ของสถานีตํารวจ” ดังที่ไดกลาวไวใน
การสัมมนา จึงจําเปนท่ีจะตองไปศึกษาระเบียบ`ใหรูและเขาใจไวดวย         
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WORK FLOW 
แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงิน 

ของหนวยงานยอย 

  ๑. เงินคาปรับประเภทตางๆ 
 ๑.๑ การรับเงิน 

 

      

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

              ๑.๒  การนําฝาก และการนําสงเงิน 
                        นําฝากสวนราชการผูเบิก  
                        ๑.๒.๑  คาปรับตาม พ.ร.บ.ตางๆ (เงินรางวัล) / เงินสินบนรางวัล  ดังนี ้

 

                                

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                                                                                                         

 

 

 

ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมการรับและ
นําสงเงินรายไดแผนดิน 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
๑)ประเภทเงินรางวัลจราจร + รถยนต 

      ๒)ประเภทเงินนําสงเทศบาล 
๓)ประเภทเงินนําสง อบต. 
๔)ประเภทเงินกองทุนสืบฯ ๙๕% 
๕)ประเภทเงินคาใชจายในการดําเนินงาน ๑/๔ 
๖)ประเภทเงินสินบนรางวัล 

ชอง “รับ”              ชองคงเหลือ “เงินสด”หรือ “เงินฝากธนาคาร

 

ชอง “รับ” และ              
ชอง “คงเหลือ” 

นําฝากเงินสด 
หรือ โอนเงิน
เขา บัญชี
ธนาคารของ 
ภ.จว. 

สมุดคูฝาก 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ - เงินสินบนรางวัล 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-เงินรางวัล จร./รย. 
ชอง “ฝาก” 

ภ.จว. 

เพ่ิมชองคงเหลือ “เงินฝากสวนราชการผูเบิก” ลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝากธนาคาร” 
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                        นําสงสวนราชการผูเบิก  
        ๑.๒.๒  เงินรายไดแผนดนิ/เงินกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ /เงินคาใชจาย  
        ในการดําเนินงานดังนี ้

                                 

                               

                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

                                

       นําสงสวนราชการที่เกี่ยวของ 

                        ๑.๒.๓  เงินคาปรับสงเทศบาล / อบต. ดังนี ้

                               

                                                                                                                                          
                                                  

                                                                                                                                                             

 

                                                                                                

 

                     

 

 

 

     หมายเหตุ   หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๐๔๑๐.๓/ว ๔๓๖ ลง ๑ พ.ย.๒๕๔๘ เรื่อง แนวปฏิบัติ 
    ทางบัญชีเก่ียวกับการนําสงเงินใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (อปท.) ในระบบ GFMIS 
 

 

 

 

ภ.จว. 

                          

 

 

ทะเบียนคุมการรับ-นําสงเงินรายไดแผนดิน                                 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-กองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ 

ชอง 
“นําสง” 

ชอง 
“จาย” 

นําสงเงิน
สด หรือ
โอนเขา
บัญชี 
ธนาคาร 
ของ ภ.จว. 

   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-กองทุนคาใชจายดําเนินการฯ 
ตร. 

โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝากธนาคาร” 

นําสงเงินสด 
หรือ โอนเงิน
เขาบัญชี
ธนาคาร 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-นําสงเทศบาล / อบต.                                  

 โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝากธนาคาร” 

ภ.จว. 

                          

 

 ชอง 
“จาย” 
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                       ๑.๓ การถอนเงินรางวัล / จายเงินรางวัล 
 

 

 

 

    

 

 

                                  

 

                                     

 

    ๒. เงินประกันตัวผูตองหา 
 ๒.๑ การรับเงิน 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

  

 

 

 

 

                                                                   

 

 

หลักฐาน
การขอเบิก 

สมุดคูฝาก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ -
เงินรางวัล 

ใบเบิกเงินฝาก 

และลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินฝากสวนราชการผูเบิก” 

ชอง 
“จาย” 

ใบเสร็จรับเงิน        
 ทะเบียนคมุเงินนอกงบประมาณ  -    
          เงินประกันตัวผูตองหา 

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 

ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว 

ชอง “รับ”    ชองคงเหลือเพ่ิม “เงินสด” 

ชอง “ฝาก” / 
 เพ่ิม “ คงเหลือ ” 



- 21 -
21 

 

             ๒.๒ การจายคืนเงิน 

 

 

  

   

 

                                                                                                                      

                                                                            เมื่อนายประกันมารับเช็ค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ๓. เงินงบประมาณ 

 

 

 

 

    

 

 

    

 

 

          

 

* ใบแจงหนี้ 

* ใบสําคัญ 

   - คารักษาพยาบาล 
   - คาการศึกษาบุตร 
  - ใบแจงหนี้คาน้ํามันฯ 
            ฯลฯ 

 ทะเบียนคมุหลกัฐานขอเบิก * สง ภ.จว. 

หมายเหตุ  ว/ด/ป.ท่ีวางเบิก ภ.จว. 

คํารองนายประกัน 
ตามท่ีหัวหนาสถานี

อนุมัติใหคืนเงิน 

เช็คสั่งจายนายประกัน 

โดย หัวหนาสถานีตํารวจ
รวมลงนามกับนายตํารวจ

ช้ันสัญญาบัตรตาม
เง่ือนไข ๒ใน ๓ คน 

ใบสําคัญรับเงิน                   
ท่ีหัวหนาสถานีตํารวจอนุมัติแลว 

(ตามแบบฟอรม) 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-เงินประกันตัวผูตองหา 

 ทะเบียนคมุเงินฝากธนาคาร 

ชอง 
“จาย” 

โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินฝากธนาคาร” 

  ทะเบียนคมุเงินประกันผูตองหารายตัว 

ชอง 
“ถอน”/ 

ลด   

“คงเหลือ”

 



- 22 -
22 

 

        ๔. คาใชจายอื่นๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/ขอเบิกเงินอื่นๆ จาก ภ.จว. 

                ๔.๑ รับเงินจาก ภ.จว. 

 

 

                                   บันทึกรายการรับ                                                                                      

 

 

 

                       ๔.๒  สถานีตํารวจจายเงินให ลูกหนี้/ผูมีสิทธิ ์
 

                                     บันทึกรายการจาย                                                                  

 

 

     ๕. เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

                ๕.๑  รับเงินจาก อบต./อบจ. - ออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ 

 

                                                                                     

 

                

 

                 ๕.๒ นําฝากสวนราชการผูเบิก  
• กรณีรับเงินเกิน ๕๐,๐๐๐.- บาท (ใหเปลี่ยนเงินสดเปนเช็คเพ่ือนําฝากสวนราชการผูเบิก) 

                

 

 

 

 

 

 

• กรณีรับเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐.- บาท ใหสถานีตรวจนํามาใชจายไดไมตองนําฝาก  
 สวนราชการผูเบิก แตตองรายงานผลการใชจายใหสวนราชการผูเบิกทราบ 
                                                                                                         

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ทะเบียนคุมเงินนอก

ป

รับเช็คของ 
ภ.จว. 

( รับโอนจาก 
ภ.จว.เขาสถานี)

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
ชอง “ฝาก” / 
เพ่ิม คงเหลือ” 

ชอง “รับ” และ เพ่ิมชอง “เงินสด หรือ เงินฝากธนาคาร                                             ชอง “ฝาก” / เพ่ิม “คงเหลือ” 

เช็คส่ัง
จาย       ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 

ชอง “ถอน”/ ลด 
“คงเหลือ” 

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร สมุดคูฝาก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

 ลดชอง “เงินฝากธนาคาร” / 
 เพ่ิมชอง “ฝากสวนราชการผูเบิก” 

 ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ”  ชอง “ฝาก” / เพ่ิม “คงเหลือ” 
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       ๕.๓ สถานีตํารวจนําไปใชจาย (เปนไปตามวตัถุประสงคของเงินท่ีรับมา) 

 

 

 

 

 

 

 

  ๖. การจัดทํารายงาน 
              ๖.๑ รายงานเงินคงเหลือประจาํวัน 
                           ทุกสิ้นวันทําการ  เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหเก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตาง ๆ   
     ท่ีเก่ียวของ เชน  ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ /  ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายได 
     แผนดิน / ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก (ชองของเงินสด  เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวน 
     ราชการผูเบิก)  ตามสภาพของเงิน มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน  สง ใหกรรมการเก็บรักษาเงิน 
     ตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพ่ือเสนอใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ 

                ๖.๒  รายงานตาง ๆ ณ วันสิ้นเดือนใหสวนราชการผูเบิกทราบ 
                           ๑. รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิ้นเดือน 
                           ๒. งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 

          ๓. รายละเอียดรับจายเงินประกันตัวผูตองหา 
                           ๔. รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก 

 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
หลักฐาน
การจาย 

ชอง “จาย” / ลด “เงินฝากธนาคาร” หรือ “ฝาก
สวนราชการผูเบิก” 

  

  ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ” 
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       ๕.๓ สถานีตํารวจนําไปใชจาย (เปนไปตามวตัถุประสงคของเงินท่ีรับมา) 

 

 

 

 

 

 

 

  ๖. การจัดทํารายงาน 
              ๖.๑ รายงานเงินคงเหลือประจาํวัน 
                           ทุกสิ้นวันทําการ  เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหเก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตาง ๆ   
     ท่ีเก่ียวของ เชน  ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ /  ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายได 
     แผนดิน / ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก (ชองของเงินสด  เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวน 
     ราชการผูเบิก)  ตามสภาพของเงิน มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน  สง ใหกรรมการเก็บรักษาเงิน 
     ตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพ่ือเสนอใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ 

                ๖.๒  รายงานตาง ๆ ณ วันสิ้นเดือนใหสวนราชการผูเบิกทราบ 
                           ๑. รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิ้นเดือน 
                           ๒. งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 

          ๓. รายละเอียดรับจายเงินประกันตัวผูตองหา 
                           ๔. รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก 

 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
หลักฐาน
การจาย 

ชอง “จาย” / ลด “เงินฝากธนาคาร” หรือ “ฝาก
สวนราชการผูเบิก” 

  

  ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ” 
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1

การปนสวนเงินเปรียบเทียบปรับ

๑/๒๔

กรณีมีการจับกุมผูกระทําความผิด (132 พ.ร.บ.)

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินสินบน 1 สวน

20%

80%
เงินรางวัล 2 สวน
กองทุน คชจ. ดําเนินงาน 1 สวน
99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน
๒/๒๔
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2

กรณีไมมีการจับกุมผูกระทําความผิด (132 พ.ร.บ.)

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินสินบน 1 สวน

40%

60%
เงินรางวัล 2 สวน
กองทุน คชจ. ดําเนินงาน 1 สวน

99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน
๓/๒๕

     ตามขอ 2 เงินคาปรับจากผูกระทําความผิด 
พ.ร.บ.จราจร พ.ศ.2544

     แบงเปนการกระทําความผิด
1. ในเขต กทม. หรือเขตเทศบาล
2. นอกเขตเทศบาล

๔/๒๕
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3

เงินคาปรบั 
100 บาท

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.จราจร ในเขต กทม. หรือ
ในเขตเทศบาล  เกณฑการหักเงินคาปรบั มีดังนี้

50%

50% นําสง กทม.
หรือเทศบาล

95% เงินรางวัล

5% 99% กองทุนสืบสวน
1% รายไดแผนดิน

๕/๒๖

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.จราจร นอกเขตเทศบาล  
เกณฑการหักเงนิคาปรบัตองนาํสง อบต. ทั้งจํานวน 
ตามหนังสือที่ มท.0313.5/ว 2655 ลง 21 ส.ค.2540

เงินคาปรบั 
100 บาท

นําสง อบต. 100%

ขอรับเปนเงินรางวัลใน 
ภายหลัง (25% หรือ 17.5%  
กรณีมีผูแจงความนําจับ) ๖/๒๖
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4

   การกระทําผิด พ.รบ.จราจร หากมีผูไดรับบาดเจ็บเปน
การกระทําผิดกฎหมายหลายบท ใหปรับบทหนัก คือ
ปรับเปนคดีอาญา ตามหนังสือกองคดี กรมตํารวจ ที่ 
0503/2329 ลง 30 พ.ย.2536 หามปรับเปน พ.ร.บ.จราจร 
เพ่ือใหมีสิทธิรับเงินรางวัล ตองนําสงเปนรายไดแผนดิน
ทั้งจํานวน (ระหวางที่ กค.พิจารณาให ตร.นําเงนิสงเขา
กองทุนเพ่ือการสืบสวนและสอบสวนคดีอาญา 99% 
นําสงคลังเปนรายไดแผนดิน 1%)

๗/๒๗

เงินคาปรบั 
100 บาท

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.รถยนต  
เกณฑการเงินหักคาปรับ ดังนี้

95% เงินรางวัล

5% 99% กองทุนสืบสวนฯ
1% รายไดแผนดิน

๘/๒๗
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5

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินคาปรับตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมาย
อื่นๆที่มีโทษปรับทางอาญา ดังนี้

99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน

๙/๒๘
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ตัวอยางกรณีศึกษา

วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ สภ.ดีเดน มียอดเงินทดรองราชการคงเหลือยกมา ณ วันที่ ๑ ต.ค.๒๕๕๓ ดังนี้

เงินฝากธนาคาร จํานวน ๕,๐๐๐ บาท เงินสด จํานวน ๕,๐๐๐ บาท

เงินประกันตัวผูตองหา คงคาง ๑๐,๐๐๐ บาท

วันที่ ๒ ตุลาคม ๒๕๕๓ เบิกธนาคารจายให ด.ต. ก. ยืมไปราชการ ตามสัญญาการยืม บย.ที่ ๑/๕๔ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท

และทดรองจายคารักษาพยาบาล ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๑๒๔ เลขที่ ๓๔

 จํานวน ๒,๓๐๐บาท (บค.๑/๕๔)

วันที่ ๖ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตาม พ.ร.บ.รถยนต ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่

๒๘๗๘๓ เลขที่ ๑ จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๖ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตาม พ.ร.บ.จราจร (ในเขตเทศบาล) ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่

๒๘๗๘๑ เลขที่ ๑ - ๕ จํานวน ๕๐๐ บาท

วันที่ ๗ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินประกันตัวผูตองหา ราย นายเทา ดําขาว ประกันตนเอง ขอหาขับรถขณะ

เมาสุรา เลขที่คดีที่ จ.๙/๕๔ จํานวน ๑๐,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน (ง.๔๓ - ต.๙๔)

เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๑

วันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๓ พ.ต.ท.หญิง ป. ขอเบิกคารักษาพยาบาล จํานวน ๕,๐๐๐ บาท (ใบสําคัญคารักษาฯ ไขใน)

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๘๗๘๒ เลขที่ ๑ - ๒ จํานวน ๒๐๐ บาท

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ ร.ต.ท.เสนอ ขอเบิกคารักษาพยาบาล จํานวน ๓,๒๐๐ บาท (ใบสําคัญคารักษาฯ ไขใน)

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตามประมวลกฎหมายอาญา ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๘๗๘๒ เลขที่ ๓

จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ จายคืนเงินประกันตัวผูตองหา ราย นายเทา ดําขาว ประกันตนเอง ขอหาขับรถขณะ

เมาสุรา เลขที่คดีที่ จ.๙/๕๔ จํานวน ๑๐,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน (ง.๔๓ - ต.๙๔)

เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๑ เช็คเลขที่ ๙๘๗๓๙๔๑

วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตาม พ.ร.บ.รถยนต ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๗๒๑๑

เลขที่ ๑ จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาคํารอง ตามใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ๑๒๓๕ เลขที่ ๑-๕ จํานวน ๑๐ บาท

วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินประกันตัวผูตองหา ราย นางประไพ ขาวขํา ประกันตัวผูตองหาชื่อ น .ส.ขวัญไพร

ขาวขํา ขอหาการพันน-ไพผสมสิบ เลขคดีที่ ๒๐/๕๔ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน

(ง.๔๓-ต.๙๔) เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๒ ซึ่งจนท.การเงิน นําฝากธนาคารวันที่ ๒๑ ต.ค.๕๓

วันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับตาม พ.ร.บ.จราจร (นอกเขตเทศบาล) ตามใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ๒๘๗๘๐

เลขที่ ๑-๒ จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ จายคืนเงินประกันตัวผูตองหา ราย นางประไพ ขาวขํา ประกันตัวผูตองหาชื่อ น .ส.ขวัญไพร

ขาวขํา ขอหาการพนัน-ไพผสมสิบ เลขคดีที่ ๒๐/๕๔ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน

(ง.๔๓-ต.๙๔) เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๒ เช็คเลขที่ ๙๘๗๓๙๔๒

วันที่ ๒๙ ตุลาคม ๒๕๕๓ นําเงินรายไดแผนดิน และเงินสวนแบงคาปรับตามกฎหมายนําสง/นําฝากสวนราชการผูเบิก (ที่๑ - ๒๘ ต.ค.)

วันที่ ๓๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ ด.ต.ก. สงใชใบสําคัญ บค.๒/๕๔ จํานวน ๕,๒๐๐ บาท สูงกวาสัญญาเงินยืมจํานวน ๒๐๐ บาท

สวนเกินไดจายใหไปเปนเงินสด โดย ด.ต.ก. ลงลายมือชื่อรับเงินในใบสําคัญรับเงิน เลขที่ ๑/๕๔

วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ ด.ต.เสนอ. ยืมเงินไปราชการตามสัญญาการยืม บย.ที่ ๒/๕๔ จํานวน ๒,๕๐๐ บาท

วันที่ ๒ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ ไดรับอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินงบประมาณเพื่อชดใชเงินทดรองราชการตามใบสําคัญจํานวน

๗,๕๐๐ บาท

วันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ ด.ต.ส.สงใชใบสําคัญ บค.๓/๕๔ จํานวน ๒,๐๐๐ บาท ต่ํากวาสัญญายืม จํานวน ๕๐๐ บาท

สวนที่เหลือชดใชเปนเงินสด

   หมายเหตุ กรณีตัวอยาง ใชเกณฑคํานวณปนสวนรายไดแผนดิน รอยละ ๑  และเงินกองทุนสืบสวนฯ รอยละ ๙๙
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เงินสด เงินฝากธนาคาร
     เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๓/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 95.00 95.00

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร 237.50 237.50

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๒๗๒๑๑/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 95.00 95.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นําฝากสวนราชการผูเบิก 95.00 332.50

รวมเดือนนี้ 427.50

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร 250.00 250.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิก 250.00

รวมเดือนนี้ 250.00 250.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร (นอกเขต) 100.00 100.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิกเพื่อนําสง อบต. 100.00 (t๑๐๐.๐๐)

รวมเดือนนี้ 100.00 100.00 0.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......รายไดนําสง อบต...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เทศบาล...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

คงเหลือ

                                                                             ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ                                                                                ๓๒
ประเภท......เงินรางวัล จร./รย.

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย หมายเหตุ
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๓๓

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๓/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 4.95

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร 12.38

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พรบ. 39.60

บร.๒๘๗๘๒/๓ รับเงินคาปรับคดีอาญา 95.00

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๒๗๒๑๑/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 95.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ รับเงินคาปรับจราจร(นอกเขต ฯ) 99.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิก 254.93

รวมเดือนนี้ 345.93 254.93

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นําฝากสวนราชการผูเบิก 80.00

รวมเดือนนี้ 80.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นําฝากสวนราชการผูเบิก 40.00

รวมเดือนนี้ 40.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินสินบน ๑๓๒ พรบ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินรางวัล ๑๓๒ พรบ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินกองทุนเพื่อการสืบสวนฯ ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ
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เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พรบ. 40.00 40.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิก 40.00

รวมเดือนนี้ 40.00 40.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

 ๑ ต.ต.๕๓ ยอดยกมา 10,000.00

 ๗ ต.ค.๕๓ บร.๑๒๓๔/๑ รับเงินราย-นายเทา ดําขาว 10,000.00 20,000.00

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บค.๑/๕๓ จายคืนราย-นายเทา ดําขาว 10,000.00 10,000.00

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๑๒๓๔/๒ รับเงินราย-นางประไพ ขาวขํา 5,000.00 5,000.00 10,000.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บฝ.๒/๕๓ นําฝากเงินประกันราย นาง ประไพฯ  - 15,000.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บค.๒/๕๓ คืนเงินราย-นางประไพ ขาวขํา 5,000.00 10,000.00

รวมเดือนนี้ 15,000.00 15,000.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินประกันตัวผูตองหา ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

                                                                                   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ                                                                     ๓๔

ประเภท......กองทุนคาใชจายดําเนินงาน ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ
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สวนราชการผูรับฝาก ภ.จว................. ที่ผูรับฝาก

สวนราชการผูนําฝาก สภ................... ที่ผูนําฝาก
บฝ.๑/๕๔

ประเภท จํานวนเงิน

นอกงบประมาณ เงินรางวัล พ.ร.บ.รถยนต บร.๒๘๗๘๓/๑ 95.00

เงินรางวัล พ.ร.บ.จราจร บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 237.50

เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 120.00

452.50

รวมเงิน (อักษร) (เงินสี่รอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

ลายมือชื่อผูฝากเงิน ตําแหนง ผกก.สภ.............

พ.ต.อ.....................

พล.ต.ต................................................

รายการ

                                        ใบนําฝาก                                              ๔๐

 

ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการผูรับฝากลายมือชื่อผูรับเงิน

ใบนําฝาก

ไดรับเงินฝากตามจํานวนขางตนไวถูกตองแลว
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๔๑

เลขที่

ชื่อผูรับมอบฉันทะ ลายมือชื่อหัวหนาหนวยงานยอย

ลายมือชื่อผูรับมอบฉันทะ ตําแหนง

วันที่ วันที่

ลายมือชื่อผูอนุมัติ ตําแหนง

วันที่

         เช็ค        โอนเขาบัญชี เลขที่ ธนาคาร สาขา

ลายมือชื่อผูรับเงิน ลายมือชื่อผูจายเงิน

วันที่ วันที่

คําขอถอนเงิน

ที่สวนราชการผูเบิกใบเบิกเงินฝาก

ถอนเงินฝากประเภท

ใบรับเงิน

ไดรับเงินตามจํานวนขางตนไวถูกตองแลว

จํานวนเงิน                                                      (ตัวอักษร)

คําอนุมัติ

หนวยงานยอย...สภ......
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รับ นําสง คงคาง

เงินรายไดแผนดิน

ประเภท

คาปรับ พ.ร.บ.จราจร -            บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 0.12 0.12 0.00

คาปรับ พ.ร.บ.รถยนต -            บร.๒๘๗๘๓/๑ 0.05 0.05 0.00

บร.๒๗๒๑๑/๑ 0.05 0.05

คาปรับคดีอาญา -            บร.๒๘๗๘๒/๓ 1.00 1.00 0.00

คาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 0.40 0.40 0.00

คาคํารอง บร.๑๒๓๕/๑-๕ 10.00 10.00 0.00

เงินนอกงบประมาณ  

ประเภท  

เงินรายได อบต. -            บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ 100.00 100.00 0.00

เงินรายได เทศบาล -            บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 250.00 250.00 0.00

เงินกองทุนสืบสวน -            บร.๒๘๗๘๓/๑ 4.95 4.95 0.00

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 12.38 12.38 0.00

บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 39.60 39.60 0.00

บร.๒๘๗๘๒/๓ 99.00 99.00 0.00

บร.๒๗๒๑๑/๑ 4.95 4.95 0.00

เงินกองทุนคาใชจายดําเนิน -            บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 40.00 40.00 0.00

งาน ตร.

562.50 562.50 0.00

เงินนอกงบประมาณ

ประเภทเงินของกลาง

ประเภทเงินรางวัล 332.50

ประเภทเงินสินบนรางวัล 120.00

 รวม 452.50

รวมทั้งสิ้น 1,015.00

พรอมนี้ไดแนบสําเนาใบนําฝาก  จํานวน..................................ฉบับ  มาดวย

(ลงชื่อ)........................................................................................หัวหนาหนวยงานยอย

       (......................................................................................)

ตําแหนง.....................................................................................

วันที.่..........................................................................................

                                                รายงานการรับและนําสงหรือนําฝาก                                            ๔๒

ระยะเวลาตั้งแตวันที.่.........๑..........ถึง.........๓๑.....ต.ค..๒๕๕๓.......
จํานวนเงิน

ประเภท ยอดยกมา เลขที่เอกสาร หมายเหตุ

นําฝากในวันที.่.......................จํานวน

นําฝากในวันที.่.๒๙.ต.ค.๕๓....จํานวน
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วงเงินทดรองราชการ 10,000.00

หัก   ลูกหนี้เงินทดรองราชการ  -

      ใบสําคัญเงินทดรองราชการ 7,500.00 7,500.00

คงเหลือ 2,500.00

เงินสดในมือ 2,500.00

ลงชื่อ...................................................................................ผูรับผิดชอบ

        (.................................................................................)

ตําแหนง..............................................................................

หมายเหตุ แสดงตัวอยางการจัดทํา (สถานีตํารวจจัดทําเฉพาะสิ้นปงบประมาณ จัดสงให บก./ภ.จว.)

 ณ วันที่ ๓๐ ต.ค.๒๕๕๓

รายงานฐานะเงินทดรองราชการ

                                    สวนราชการ  สภ.ดีเดน                              ๔๕
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ที่ ลงวันที่

บย.๑/๕๔  ๒ ต.ค.๕๓ ด.ต.ก. ไปราชการ 5,000  ๑๗ ต.ค.๕๓

บย.๒/๕๔  ๓๐ ต.ค.๕๓ ด.ต. เสนอ ไปราชการ 2,500  ๑๕ พ.ย.๕๓

หมายเหต ุแสดงตัวอยางการจัดทํา (สถานีตํารวจจัดทําเฉพาะสิ้นปงบประมาณ จัดสงให บก./ภ.จว.)

                                         สวนราชการ  สภ.ดีเดน                                         ๔๘

รายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ

 ณ วันที่ ๓๐ ต.ค.๒๕๕๓

ตามสัญญา
ลูกหนี้ วัตถุประสงค จํานวนเงิน วันครบกําหนด หมายเหตุ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ 0.00

เงินรายไดแผนดิน 0.00

เงินทดรองราชการ 5,000.00 5,000.00 10,000.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:- 0.00

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 0.00

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 0.00

     - เงินเทศบาล 0.00

     - เงิน อบต. 0.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 0.00

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 0.00

     - อื่น ๆ...................... 0.00

     - 0.00

รวม 5,000.00 15,000.00 0.00 20,000.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (สองหมื่นบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๐
ประจําวันที่     1          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   2553

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ 0.00

เงินรายไดแผนดิน 0.00

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:- 0.00

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 0.00

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 0.00

     - เงินเทศบาล 0.00

     - เงิน อบต. 0.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 0.00

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 0.00

     - อื่น ๆ...................... 0.00

     - 0.00

รวม 2,700.00 10,000.00 0.00 12,700.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดรอยบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๑
ประจําวันที่     ๒          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๓ - ๕ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน 0.17 0.17 ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 17.33 17.33

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,300.00 10,000.00 0.00 13,300.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันสามรอยบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๒
ประจําวันที่     ๖          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน 0.17 0.17

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 17.33 17.33

     - เงินประกันตัวผูตองหา 20,000.00 20,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,300.00 20,000.00 0.00 23,300.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (สองหมื่นสามพันสามรอยบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๓
ประจําวันที่     ๗          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๘ - ๑๗ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน 1.57 1.57 ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 151.93 151.93

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,596.00 10,000.00 0.00 13,596.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันหารอยเกาสิบหกบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๔
ประจําวันที่     ๑๘          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๑๙ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน 12.57 12.57 ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00
80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 246.93 246.93

     - เงินประกันตัวผูตองหา 5,000.00 10,000.00 15,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 8,702.00 10,000.00 0.00 18,702.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นแปดพันเจ็ดรอยสองบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๕
ประจําวันที่     ๒๐          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ



- 54 -

ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน 12.57 12.57

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต. 100.00 100.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 246.93 246.93

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,802.00 10,000.00 0.00 13,802.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันแปดรอยสองบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๖
ประจําวันที่     ๒๑          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๒๒ - ๒๘ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 2,700.00 10,000.00 452.50 13,152.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันหนึ่งรอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๗
ประจําวันที่     ๒๙          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน

เงินทดรองราชการ 2,500.00 2,500.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 2,500.00 10,000.00 452.50 12,952.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสองพันเการอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๘
ประจําวันที่     ๓๐          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน

เงินทดรองราชการ

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 0.00 10,000.00 452.50 10,452.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสี่รอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๙
ประจําวันที่     ๑          เดือน   พฤศจิกายน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน

เงินทดรองราชการ 7,500.00 7,500.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 0.00 17,500.00 452.50 17,952.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันเการอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๖๐
ประจําวันที่     ๒          เดือน   พฤศจิกายน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๓ - ๑๙ พ.ย.๕๓

เงินรายไดแผนดิน ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 500.00 7,500.00 8,000.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 500.00 17,500.00 452.50 18,452.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นแปดพันสี่รอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๖๑
ประจําวันที่     ๒๐          เดือน   พฤศจิกายน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ



- 60 -

รายชื่อวิทยากร/คณะผู้จัดทำา

หัวข้อ : ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

วิทยากรหลัก

พ.ต.อ.หญิง สุภา   ธีระมั่นคง    ผกก.ฝตพ.ตส.3

วิทยากรประจำาหน่วย

ลำาดับ หน่วยงาน ยศ ชื่อ สกุล ตำาแหน่ง

1 บช.น. -  ร.ต.ท.ญาณวุฒิ  เหล่าแค รอง สว.ฝอ.7 บก.อก.บช.น.

2 ภ.1
1.  ร.ต.อ.หญงิ ณฐัธยาน ์ พัชระบญุเรือง

2.  ร.ต.ต.หญิง ศิริพร  จิตร์สิงห์

รอง สว.ธร.สภ.เมืองสมุทรปราการ

รอง สว.(อก.) สภ.เมืองสมุทรปราการ

3 ภ.2 -  พ.ต.อ.บุญชนะ  ทองพัชรรัตน์ ผกก.ฝอ.6 บก.อก.ภ.2

4 ภ.3
1.  พ.ต.ท.หญิง ปาริชาติ  สุประดิษฐ์

2.  พ.ต.ท.หญิง ดวงพร  มาชัย

รอง ผกก.ฝอ.8 บก.อก.ภ.3

สว.อก.สภ.ภูเขียว จว.ชัยภูมิ

5 ภ.4
1.  พ.ต.ท.หญิง ปราณี  สินเธาว์

2.  พ.ต.ท.หญิง อรชร  นามศิริ

รอง ผกก.ฝอ.ภ.จว.เลย

สว.ฝอ.6 บก.อก.ภ.4

6 ภ.5
1.  พ.ต.ท.หญิง ชัญญา  มูลเมือง

2.  พ.ต.ท.หญิง แฉล้ม  จันทร์ฉ่อง

สว.อก.สภ.ภูพิงค์

สว.อก.สภ.ทุ่งฝาย

7 ภ.6
1.  พ.ต.ท.กู้เกียรติ  เหล่ารอด

2.  ร.ต.ท.ประจวบ  เชื้อหมอ

สว.ฝอ.ภ.จว.กำาแพงเพชร

รอง สว.ฝอ.6 บก.อก.ภ.6

8 ภ.7
1.  พ.ต.ท.หญิง ปัทมา  นิรนาทวรุตม์กุล

2.  พ.ต.ท.หญิง อุษารัตน์  บุญสิงห์

สว.ฝอ.ภ.จว.สมุทรสงคราม

สว.ฝอ.ภ.จว.สุพรรณบุรี

9 ภ.8
1.  พ.ต.ท.หญิง ณัฐกฤตา  แซ่อ๋อง

2.  พ.ต.ท.หญิง นิตยา  เอกอดิศักดิ์

สว.(งป.กง.) ภ.จว.พังงา

สว.ธร.สภ.กะทู้ จว.ภูเก็ต

10 ภ.9
1.  พ.ต.ท.หญิง จิณณะ  เมืองชู

2.  พ.ต.ท.วิสูตร  ศรีบุญนาค

สว.ฝอ.2 บก.อก.ภ.9

สว.อก.สภ.สิเกา จว.ตรัง

11 ศชต.
1.  ร.ต.ท.หญิง เสาวภา  อินศรีไกร

2.  ร.ต.ท.หญิง ณัฐฐายาณี  ยศสมบัติ

รอง สว.ฝอ.7 บก.อก.ศชต.

รอง สว.ฝอ.7 บก.อก.ศชต.



สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร

ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 

รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น

คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 

เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�

ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง

ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น

ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 

เพื่อควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�

 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น

 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น

 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�

 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ

 ๖) ต้องรู้จักชม

 ๗) ต้องเสียสละ

 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี

 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน

๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น

๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน

๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�

๑๓) ก�รประส�นง�น

๑๔) ก�รบริห�รเวล�

๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.

๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT

๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง

๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ
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